修訂日期：2007/10/20


工三館二樓無塵室使用規則
零、總則：

1. 所有使用該無塵室之光電所專任教師組成委員會

2. 各委員所屬之實驗室選一代表為執行幹事，各執行幹事需負責工安訓練、考核及協助管理無塵室
3. 各值月實驗室需在每個月第一星期清理實驗室（由各實驗室執行幹事負責），包括廢液處理、私人雜物清理、空瓶回收、地板清潔、冷氣濾網清洗。若無執行，則該實驗室停權一個月。
壹、人員管制:
1.  具有下列資格得以進入無塵室
a) 清大光電所教師
b) 清大學生經指導教授(清華大學光電所)同意並經過工安訓練合格者
4. 不具資格但需進入無塵室者,應先報備,經合格人員陪同方可進入
5. 嚴禁轉借他人門禁卡或夾帶未經核准人員進入
貳、進入無塵室前之注意事項:
1.  任何人進入無塵室須依規定更換無塵衣帽及鞋子、手套（鞋套、帽套、手套、口罩請自備）
2.  在無塵室內,不得飲食、嬉鬧，或從事其他與實驗室無關的事情
3.  攜帶化學藥品至實驗室使用儲存時，化學藥品瓶身必須有中文標示，請清楚 

    標示化學品成分及內容，及持有人之實驗室、指導教授、聯絡方式、攜帶進

    入之時間，所攜帶之化學藥品需為本實驗所管制之藥品種類。
4.  劇烈運動後禁止立刻進入無塵室，須待呼吸平穩不再流汗後方進入無塵室
5.  不可攜帶紙箱進入

6.  所攜帶物品若有髒污，需先擦拭

參、進入無塵室之程序:
1.  進入更衣區前，必須先將外鞋脫下置於鞋櫃內，並更換清潔便鞋
2.  換衣區換穿無塵衣、鞋套、帽套、手套
3.  依規定進入空氣洗淨室作空氣浴:
 a)進入無塵室之前必須先經過空氣洗淨室吹洗
 b)空氣洗淨室不可超過兩人同時進入
 c)人員在空氣洗淨室內輕微搖動雙手、雙腳以幫助灰塵掉落
 d)請勿隨意撥弄風嘴方向、以求最大除塵效果
4.  打開室內燈光
5.  開啟冷氣
6.  有任何異常，請登記在實驗日誌簿

肆、儀器設備使用
1.  儀器使用須經過機台管理人考核後才可使用
2.  所有儀器設備均依規定之步驟開機及關機
3.  使用儀器須遵守該儀器使用規則，並登記使用時間及儀器使用狀況
4.  凡儀器操作不當以致造成汙染或損壞應盡速報告並接受懲處，若有故意隱瞞
    一經查獲將加重處分
5.  儀器使用完畢應依規定加以清潔
6.  儀器使用中如需離開，請留下姓名、連絡電話、時間等
7.  未通過考核前，不得自行操作無塵室內之儀器設備，違者嚴懲
8.  須使用冷卻水設備之機台，使用前、中、後應詳細檢查注意冷卻設備是否正
    常，是否需添加DI water
伍、化學藥品使用與儲存
 請參閱化學槽使用規則
陸、離開無塵室
1.  依照儀器正常操作程序關閉機台
2.  個人用品（包含實驗用器具）及化學廢棄物應自行處理並帶離無塵室或存放

    各實驗室之櫃子內。
3.  檢查是否有非無塵室之個人用品遺留（包含垃圾、實驗器具等）。有任何事物，請登記在實驗日誌簿，註明時間、位置、事物等。若無登記，則視為最後一個使用者所留
4.  關閉冷氣且保持送風狀態
5.  關閉室內燈光
6.  整齊放置無塵衣及鞋
柒、違規懲處辦法
若有違反下列情事者，將通知指導教授，第一次停權一個月，第二次停權一個月，第三次將永久停權
1.  無穿戴無塵衣帽及鞋套、手套進入無塵室
2.  直接穿戴無塵衣帽及鞋套、手套離開無塵室

3.  最後離開時未關無塵室燈、冷氣

4.  個人用品、垃圾及化學廢棄物未自行處理並帶離無塵室
5.  使用化學槽後未清理、未將電源及抽風機關畢

6.  使用中的化學藥品未標示就先行離開無塵室
7.  轉借他人門禁卡或夾帶未經核准人員進入
8.  使用非經允許可的化學藥品
9.  未按規定穿帶防護器具
捌、其他

1.  如需移動設備，需經無塵室委員會核准
